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Zalgcznik nr do Zarzgdzenia Nr 13/2015
Dyrektora I1I Liceum Ogélnoksztatcgcego

im. Jana Kochanowskiego w Krakowie

Podstawa prawna

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ]
z dnia 18 stycznia 2017 r.
w sprawie §wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow szkolnych
Dz. Uz 2017 poz. 170 § 27 ust. 3
oraz
USTAWA 2z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(tekst jednolity z 2016 r. poz. 1827)

Swiadectwa szkolne

W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty:

wniosek o wydanie duplikatu — zatacznik nr 1,

potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptlaty lub kserokopia). Optata za

sporzadzenie duplikatu $§wiadectwa wynosi 26 zt za kazdy wydany dokument. Numer rachunku
bankowego na ktdry nalezy wplaci¢ pieniadze to: 84 1020 2906 0000 1702 0356 8128.

znaczek na list polecony, jezeli duplikat ma by¢ przestany poczta.
Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu III Liceum Ogodlnoksztalcgcego, duplikat
wydaje si¢ bez zbednej zwtoki nie pdzniej niz w terminie do 1 miesigca.
Duplikat wystawia si¢ na druku obowiazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cig oryginalnego dokumentu.
Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.
Duplikat zawiera:

na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

dane zgodnie z dokumentacja pedagogiczna,

nazwiska 1 imiona osob, ktére oryginat podpisaly lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,

date wystawienia duplikatu,

podpis Dyrektora Szkoty

piecze¢ urzedowa.
Duplikat odbiera si¢ osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace
prawomocne upowaznienie, w sekretariacie szkoty. Duplikat moze by¢ przestany droga
pocztowg na wskazany we wniosku adres w przypadku dotaczenia do wniosku znaczku na list

polecony.



Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy
zlozy¢ w sekretariacie szkoty:

J podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat zawierajacy imig¢ i

nazwisko, date 1 miejsce urodzenia, adres zamieszkania, zatgcznik nr 2

. podpisane zdj¢cie legitymacyjne ucznia,

potwierdzenie dokonania optaty w wysokosci optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia).

Numer rachunku bankowego na ktory nalezy wptaci¢ pienigdze to:

84 1020 2906 0000 1702 0356 8128.
Optata za sporzadzenie duplikatu legitymacji wynosi 9 zt

2. Odbior duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.

3. Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia si¢ z fotografia.



